
 

 
ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ  

ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПРОГРАММА 
ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ 

«MICROSOFT EXCEL. РАСШИРЕННЫЕ И СПЕЦИАЛЬНЫЕ 
ВОЗМОЖНОСТИ» 

 
Аннотация: 

 
Цель: 

 
совершенствование профессиональных компетенций специалистов в 
использовании расширенных и специальных возможностей 
многофункциональной программы Microsoft Excel, в т.ч. PowerPivot, 
PowerMap, языка М и PowerQuery. 

Планируемые 
результаты по 
изменению 
профессиональ
ных 
компетенций: 

 

усовершенствованные профессиональные компетенции, выраженные в знаниях 
и способностях: 
- использовать расширенные функции Microsoft Excel для создания табличных 
документов и баз данных;  
- применять Microsoft Excel в различных сферах экономики, решения личных и 
профессиональных задач.  
- владеть методами и способами работы с расширенными и специальными 
функциями Microsoft Excel - Power Pivot, язык М и PowerQuery;  
- понимать основные принципы работы с надстройками по одновременной 
работе с данным;  
- создавать консолидированные отчеты, рабочие книги и форматировать 
данные;  
- выполнять необходимые расчёты с различными данными без потери 
производительности;  
- искать и сортировать имеющиеся данные с помощью специальных 
возможностей;  
- представлять данные в графическом формате «3D географические карты»;  
- проектировать деятельность с применением информационно-
коммуникационных технологий и расширенных функций Microsoft Excel 
Power Pivot, язык М и PowerQuery; 
- применять специальные модули и функции Microsoft Excel на практике при 
решении поставленных задач 

Трудоемкость: 40 часов 
Форма 
обучения: 

очная 

Виды занятий: лекционные, практические 
Формы 
аттестации: 

текущий контроль, итоговое тестирование 

Режим 
занятий: 

8 академических часов в день 

Срок обучения: 5 дней 
 
Разработала: преподаватель А.М. Игнатенко 


