
 

 
ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ  

ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПРОГРАММА 
ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ 

«MICROSOFT EXCEL. ПРОДВИНУТЫЙ УРОВЕНЬ» 
 

Учебный план: 
 

№ Наименование модулей 

Количество часов 
Форма 

аттестации Всего  
в том числе: 

лекционные 
занятия 

практические 
занятия 

1 

Работа с большими 
таблицами: анализ таблиц, 
проверка данных, поиск 
ошибок, сводные таблицы 

4 1 3 Текущий 
контроль 

2 Применение встроенных 
функций Excel 8 2 6 Текущий 

контроль 

3 
Вложенные функции: 
«Вертикальный просмотр» и 
«Горизонтальный просмотр» 

3 1 2 Текущий 
контроль 

4 

Условное форматирование с 
применением формул. 
Защита данных и 
особенности совместной 
работы 

3 - 3 Текущий 
контроль 

5 
Графические возможности 
Excel: диаграммы и 
спраклайны 

6 1 4 Текущий 
контроль 

6 

Анализ данных в Excel: 
применение категории 
встроенных функций 
«Ссылки и массивы» 

4 1 3 Текущий 
контроль 

7 Прогнозирование данных 4 2 3 Текущий 
контроль 

8 Вариативный анализ «Что 
Если» и оптимизация 3 1 2 Текущий 

контроль 

9 Обработка внешних баз 
данных  3 1 2 Текущий 

контроль 
10 Итоговая аттестация 2 - 2 Тестирование 

 ИТОГО 40 10 30  
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